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 های ورزشی راهنمای سامانه ثبت نام در مجامع انتخاباتی فدراسیون 

 مقدمه 

های ورزشی، متقاضیان گرامی با عناوین زیر باید در ابتدا در سامانه پنجره واحد الکترونیکی  برای ثبت نام در سامانه مجامع انتخاباتی فدراسیون 

مراجعه و به     https://sso.msy.gov.irوزارت ورزش و جوانان بمنظور فراهم سازی امکان انجام استعلامات الکترونیکی به آدرس اینترنتی  

 روش زیر ثبت نام نمایند. 

 ورزشی  ریاست فدراسیونپست  کاندیدای  •

 نائب رئیس آقا کاندیدای  •

 کاندیدای نایب رئیس خانم  •

 کاندیدای کارشناس خبره آقا  •

 کاندیدای کارشناس خبره خانم  •

 کاندیدای خزانه داری •

 رزشی استانی کاندیدای نماینده رؤسای هیأت های و  •

 کاندیدای نماینده مدیران عامل باشگاه ها •

 

 مراجع: 

 بخش اول: بخش اول: ثبت نام در پنجره واحد الکترونیکی وزارت ورزش و جوانان

 بخش دوم : مراحل ثبت نام در سامانه مجامع انتخاباتی فدراسیون های ورزشی 

 رؤسای هیأتهای ورزشی و نماینده مدیران عامل باشگاه هابخش سوم: راهنمای مراحل ثبت نام کاندیدای نماینده 

 زمانی مجاز   مهلت پایانی ثبت نام در بازهعدم سوء پیشینه و عدم اعتیاد پس از   مدارکبخش چهارم: بارگذاری  

 

 پنجره واحد الکترونیکی وزارت ورزش و جوانانبخش اول: ثبت نام در 

مراجعه    https://sso.msy.gov.irاز طریق مرورگر رایانه به سامانه پنجره واحد الکترونیکی وزارت ورزش و جوانان به آدرس اینترنتی  :1گام 

 . نمائید

 

https://sso.msy.gov.ir/
https://sso.msy.gov.ir/
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 روی گزینه ورود به پنجره واحد در سمت چپ بالای صفحه کلیک نمائید.   :2گام 

 
 

 . روی گزینه ورود اشخاص حقیقی کلیک نمائید  :3گام 
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کد امنیتی را برای ارسال رمز یکبار مصرف جهت ورود به سامانه پنجره خدمات  شماره تلفن همراه که باید تحت مالکیت متقاضی باشد و  : 4گام 

 د. دولت هوشمند وارد کنی 
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 ک را در فرم زیر وارد کنید. م : رمز یک بار مصرف ارسالی توسط پیا5گام 

 
خواهید  باز    الکترونیکی وزارت ورزش و جوانان مجدداٌپس از تکمیل اطلاعات مورد نیاز در پنجره ملی خدمات هوشمند به پنجره واحد    : 6گام

 . گشت

 
 در سامانه مجامع انتخاباتی فدراسیون های ورزشی مراحل ثبت نام  بخش دوم : 

باید در ابتدا طبق مراحل فوق الذکر در پنجره واحد   ریاست فدراسیون ورزشی و اعضای پیشنهادی هیأت رئیسه  کاندیدای  برای این منظور 

 الکترونیکی وزارت ورزش و جوانان ثبت نام نمایند و سپس به روش زیر برای ثبت نام در مجمع انتخاباتی اقدام فرمایند. 
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و روی بنر سامانه  را روی یکی از مرورگرهای رایانه باز کنید   https://msy.gov.ir: تارنمای وزارت ورزش و جوانان به آدرس اسنترنتی 7گام 

 . محامع فدراسیون های ورزشی کلیک نمائید

 
 « کلیک کنید. ندیداتوری پست ریاست فدراسیونبان کاگزینه »ثبت نام داوطلسپس از فرم زیر روی  

 
 یدای فدراسیون ورزشی را وارد کنید. دشماره همراه و کد ملی متقاضی کان :  8گام 

https://msy.gov.ir/
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 متقاضی باید از لیست عنوان مجمع، نام فدراسیون مورد نظر خود را برای ثبت نام انتخاب نماید.     :9گام 
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 د. همچنین در این فرم امکان دریافت نمونه فرم حراست برای تکمیل و بارگذاری در مراحل آتی وجود دار
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فرآیند ثبت نام متقاضی کاندیدای پست ریاست فدراسیون ورزشی چهارده مرحله می باشد که در بالای صفحه پس از طی مراحل میتوان    :10گام  

دی، اطلاعات ع گانه و رفتن به مرحله بمرحله جاری را در هر لحظه مشاهده کرد. شایان ذکر است پس از تکمیل اطلاعات هر یک از مراحل چهارده

فرم های قبلی به طور کامل ثبت می شوند و در صورت ترک سیستم به هر دلیلی و مراجعه مجدد، اطلاعات ثبت شده موجود  ثبت شده در  

 باشند. می 

: در این مرحله تمام اطلاعات داوطلب پست ریاست فدراسیون را وارد نمائید. برخی از مشخصات به صورت اتوماتیک از طریق استعلامات  1مرحله  

 شوند. احوال تکمیل می ثبت 

 
 

باید ثبت شوند.اطلاعات سوا  تمامی   : در این مرحله2مرحله   قابل توجه اینکه مجموع مدت سوابق صرفاً داوطلب    بق مدیریتی داوطلب  نکته 

 سال باشد.  5پست ریاست فدراسیون ورزشی باید بیش از 

 

 افزودن اطلاعات
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د.مدارک جدید دیگری به لیست اضافه نمائی ،کلیک روی گزینه افزودن رنکته: شما قادر هستید با هر با  
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یشنهادی برای پست های هیأت رئیسه توسط متقاضی ثبت شود و پس از درج کدهای ملی و  پدر این مرحله باید کد ملی اعضای    :3مرحله  

شود. متقاضی می بایست به منظور تائید موافقت اعضای  برای هر یک از اعضای ثبت شده ارسال می   (Otp)فشردن دکمه ذخیره، یک کد  

 ب در مقابل کد ملی فرد درج نماید. ارسالی را از هر یک از متقاضیان دریافت و در محل مناس دپیشنهادی، ک 

 

 

نکته: در صورت عدم کفایت مجموع زمان سوابق 

 درج شده با پیام مقابل مواجه می شوید.

: درج کدملی اعضای پیشنهادی در این محل 1

 باید انجام شود 

باید به ازای هر عضو پس از درج کد  -2

  ملی روی دکمه ذخیره مربوطه کلیک کنید



 

 راهنمای ثبت نام در سامانه مجامع انتخاباتی فدراسیون های ورزشی               اطلاعات، ارتباطات و تحول اداریمرکز فناوری 

12 
 

 

 
 

 

 . همچنین در صورت نیاز امکان حذف هر یک از اعضای پیشنهادی و ثبت نفر جایگزین در این مرحله وجود دارد

 

: پس از ذخیره باید طی تماس، 3

کدهای ارسالی را از اعضای ثبت شده 

دریافت و در حای مناسب درج 

 نمائید. 
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باید کد رهگیری گواهی    ،ت نامب یشنهادی در حین ثپبرای اعضای    کنیداطلاعات نایب رئیس آقا را ثبت نمائید. دقت   در این مرحله  :4مرحله  

شود در صورت عدم دسترسی به این سوء پیشینه، تصویر گواهی سوء پیشینه و تصویر گواهی عدم اعتیاد را نیز وارد کنید. خاطر نشان می 

   باشد.ت ثبت نام قبل از بررسی کمیسیون تطبیق میسر می لویرایش صرفاٌ طی مدت مجاز پس از پایان مه  موارد در طول مدت ثبت نام، امکان

 
 

 

 در فرم اطلاعات سوابق نایب رئیس آقا را وارد نمائید.  :5مرحله 
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  امکان ویرایش و حذف هر یک از سوابق ثبت شده وجود دارد.  ،تمام این مراحلهمچنین در طول 

 
 

 برای سایر اعضای پیشنهادی به شکل زیر اقدام نمائید.  5و  4باید مشابه مراحل  13تا  6در طول مراحل  :6مرحله 

 

 حذف سابقه انتخاب شده-2 انتخاب سابقه ثبت شده-3

 ویرایش سابقه انتخاب شده-1
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ضمن مطالعه موارد ذکر شده، متقاضی ثبت نام باید کد رهگیری گواهی عدم سوء پیشینه، تصویر گواهی عدم سوء    14در مرحله   :14مرحله  

بارگ پیشینه،   را  شده حراست خود  تکمیل  و فرم  اعتیاد  گواهی عدم  اعضای  ذتصویر  سایر  شده حراست  تکمیل  و همچنین فرم  نماید  اری 

 کند.  درجپیشنهادی را نیز 

 
 

 

 مورد تائید است« روی ثبت نهایی کلیک کنید. سپس با انتخاب تیک »کلیه مطالب درج شده 
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 با عنوان »پایان ثبت نام« به متقاضی نمایش داده می شود و متقاضی باید روی دکمه پایان کلیک نماید. آخر فرم نهایی اطلاعات ثبت شده  در 
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 باشد. گردد و همچنین در کارتابل متقاضی نیز قابل مشاهده می پس از پایان ثبت نام، درخواست ثبت شده برای دبیرخانه مجمع ارسال می  :7گام  
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 درخواست مجدد درخواست در صورت رد درخواست توسط دبیر مجمع ارسال  

تواند شود و ایشان می در صورتی که درخواست به هر دلیل توسط دبیر مجمع رد شود، درخواست مربوطه به کارتابل متقاضی عودت داده می

 اقدام نماید.  عدبیر مجمضمن بررسی پیام دبیر مجمع در صورت تمایل نسبت به رفع مسئله و ارسال مجدد به 

 

 

 

 

 مطالعه پیام ارسالی دبیر مجمع-1

ثبت پیام پس از انجام  -2

 اصلاخات توسط متقاضی 
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 ارسال مجدد درخواست به دبیرخانه مجمع  -2

 ذخیره پیان ثبت شده -1

 ارسال درخواست
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 کمیسیون تطبیق در صورت رد توسط  درخواست ارسال مجدد 

کارتابل متقاضی عودت داده می در   و ایشان  صورتی که درخواست به هر دلیل توسط کمیسیون تطبیق رد شود، درخواست مربوطه به  شود 

تواند ضمن بررسی پیام کمیسیون تطبیق در صورت اعتراض به رد درخواست، نسبت به تکمیل درخواست و ثبت اعتراض جهت طرح و  می 

 نماید.  بررسی در شورای تجدید نظر اقدام

 

 

 

 مطالعه پیام ارسالی کمیسیون تطبیق
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 ذخیره پیان ثبت شده

 ارسال درخواست اعتراض به شورای تجدید نظر 

 ثبت پیام 
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 شود. اطلاع رسانی می  به متقاضی نتیحه طی پیامک ،پس از بررسی درخواست توسط شورای تجدید نظر 

 

 

 

 و نماینده مدیران عامل باشگاه ها ؤسای هیأتهای ورزشینماینده رکاندیدای راهنمای مراحل ثبت نام بخش سوم:  

 

 روی لینک  7م ط در گافق   طور کامل انجام دهید. بهمربوط به بخشهای اول و دوم را  8تا گام   1در این بخش تمامی اقدامات مربوط به گام  :1م گا

   « کلیک کنید.»ثبت اعلام آمادگی عضویت در هیات رئیسه
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  یکی از گزینه های سمت مورد نظر را برای ثبت نام انتخاب نمائید. ،: در این مرحله بر اساس تمایل2 گام

 

 در این گام اطلاعات لازم باید ثبت شوند. : 3گام 

 
 گام سوابق متقاضی باید ثبت شوند. : در این  4گام 
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 گام درخواست ثبت شده برای دبیرخانه مجمع ارسال می شود. : در این  5گام 
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 مجاز  یثبت نام در بازه زمان یانیپس از مهلت پا ادیو عدم اعت نهی شی مدارک عدم سوء پ یبارگذار راهنمای :  چهارمبخش 

 

کاندیدا :1م  گا ریاست فدراسیون در صورتی که  در طول ثبت نام مدارک عدم سوء پیشینه و عدم اعتباد را در اختیار نداشته باشد    ی پست 

جاز در صورتی که ثبت نام خود را در مهلت مقرر تکمیل کرده باشد، نسبت به بارگذاری  میتواند پس از پایان مهلت ثبت نام در بازه زمانی م

 مدارک فوق الذکر اقدام نماید. 
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